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Tai liéu hwéng dan Doanh Nghiép ndp Bao Co
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I. Gi&i thiéu man hinh nép béo cao

1. Sau khi truy cap vao trang, Doanh Nghiép chon nut Pang Nhap

HETHﬂNG CONG KHAI TAI CHINH CUA DOANA NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU SO HOU o <8 /
-
=4 CongbdTaichinh | H&ThdngVinBan | Thdng K& Bio Cao 9, bang nnép
THONG BAO GIG1 THIEU /
Doanh nghiép phai cang khai ndi dung thdng tin vé Béo céo tai chinh Gidi thiéu hé théng Cong khai tai chinh Doanh nghiép
Ngay 20/11/2013, Bg Tai chinh da ban hanh Théng tw s6 171/2013/TT BTC hwong ddn cdng khai thang tin tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh Nha nuréc

s6 61/2013/NB-CP ngay 25/6/2013 cta Chinh phd. Théng tw quy dinh, 16 chire, ca nhén c6 hanh vi vi pham quy dinh cua phap luat vé cdng khai

Ti théng tin dién tir Cong khai tai chinh Doanh nghiép Nha nug
théng tin tai chinh thi tly theo tinh chat, mikc @ vi pham phai chiu mét trong cac hinh thike xie Ij saur Bi phat tién tir 20 000.000 déng dén rang ong i Qhen 1 ong, Khan fey i Joant ngmep Fha iues

dong vai tro 1a noi cong bé tat ca thdng tin hoat déng cia cac doanh

30.000.000 ddng néu thue hién viéc céng khai théng tin tai chinh chdm qua 03 thang theo théi han quy dinh hose théng tin, sé liéu céng khai nghip nha nuée duwot trign khai theo Quyét dinh s 36/2014/QD-TTg
théng tin tai chinh sai sir that ngéy 18/06/2014 ciia Thd tuéng Chinh phi.

0000 Xem tip...
L il =
[ BAO CAO THANG 12 5" BAocAO QUY 3 {iil BAO CAO NAM 2013

 Hoat dong doanh nghiép | w Hoat ddng doanh nghiép + Hoat ddng doanh nghiép |

» Danh sach vién chirc quan Iy (0) w Bdo cdo tai chinh + Bao cdo tinh hinh hoat déng cla doanh nghiép (0)

Hinh 1: Man hinh chon d&ng nhép vao hé théng

2. Man hinh dang nhap hién thi, Doanh Nghiép nhap théng tin dang nhap gém tai
khodn va mat khau:

I TAI CHINH CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU SO HOU

Hé Théng Van Ban | Thdng Ké Bao Cao

GIOI THIEU
ng théng tin vé Bao cao tai chinh Gigi thidu hé thd

h Théng tw s 171/2013/TT- BTC hucrng dan cong khai thong tin tai c'.hlnh theo quy dlnh tal Nghl dlnh Nha nuwéc
nh phii. Théng tr quy dinh, td ¢

Trang théng tin dién

mrc dd vi pham phai chiu mét | Windows Security - dong vai trd 1a noi
khai thdng tin tai chinh chim qu nghiép nha nwée du
Cennecting to cktc.hochiminhcity.bioportalvn, ngéy. 18/06/2014 cid
- [ HP52013\nhabe |

A e —

Domafn: HPs2013
[7] Remember my credentials w Hoat dong doanh

» Bao cao tinh hin

I 0K | [ Cancel » Chién Iworc va kd
X = o —— J » K& hoach san xu

Lrdvi lao ddng (0) s Tinh hinh san xuat kinh doanh 1
Fc quan Iy doanh nghiép (0) » Doanh thu, Lgi nhuin Tong ndp ngdn sach '{’:ét qué ké hoac

¢ Bao cao mét sd chi tigu tai chinh (0)
v . ¢ Bao cao danh gi
¢ Tai san Ngudn von
- w Bdo cdo tai chinh
¢ (3ia tri sdn xuat Ton kho
» Bao cao tai chin

Diu b 43§ ~hinh

Hinh 2: Man hinh nhap tai khodn ddng nhap vao hé théng
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Tai liéu hwéng dan Doanh Nghiép ndp Bao Co

3. Sau khi d&ng nhap, man hinh sé xuat hién thém chirc nang “Nép Bao Cao” trén
thanh Menu:

HE THONG CONG KHAI TAI CHiNK CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU SO HOU

Cong bd Tai chinh | Hé Thong Van Bi | Nop BaoCao | Thdng KéBao Cao

Hinh 3: Man hinh truy cap chdre ndng nép béao céo
4. Doanh nghiép nhan nut “Nép B&o Céo” dé thuc hién ndp béo céo.

5. Hé thdng hién thj man hinh ndép bao céo véi cac ving nhw bén duéi:

HE THONG CONG KHAI TAI CHINH CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU S HOU =

Cong bg Taichinh | Hé Théng VanBan | MopBéoCao | Thdng Ké Béo Céo @, Bang nhap

CHON BAO CAO CAN NOP | THONG TIN DOANH NGHIEP | 2 |

Céna ty TNHH MTV Xay Dwng Binh Minh

Loc theo Nghi Binh - Théng T

Gidy dang ky kinh doanh sé: 0305917378
Chon bdo cdo N L.
Nganh nghé kinh doanh chu yeu: Ban

i _— budn it bi va linh kién @ién tir, vién théng
Chon file bao cao tir may tinh
. Bia chi: 201/4 Vinh Vién, Phutrng 04, Quan

B 10, Thanh Phd H& Chi Minh
Ghi cha P )

S6 dién thoai: 0838090909
Fax: 0338090911

Vén diéu & 10.000.000.000

—

Danh sach béo cdo da nop

Hinh 3: Man hinh ngp file bdo céo
- Vung 1: cho phép doanh nghiép chon b&o c&o can ndp va ndp bao céo.

- Vung 2: théng tin vé doanh nghiép dang ndp bao céo (Hé théng sé tw dong 14y
thong tin Doanh Nghiép dwa vao tai khoan dang dang nhap.

- Vung 3: théng ké cac bao cao da ndp va chwa ndp trong ky nay.

- Vung 4: cho phép doanh nghiép xem lai cac bao cao da nop.
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Tai liéu hwéng dan Doanh Nghiép ndp Bao Co

Il. Hwéng dan st dung chire ning ndp bao cao

1. Sau khi Doanh Nghiép truy cap vao man hinh b&o cao, tai Vung 1 (vung ndp
b4o c&o), Doanh nghiép chon cac théng tin bao cao nhwv sau:

- Loc béo cao theo Nghj Pinh — Théng Tw. Doanh Nghiép loc lai cac bao
cao theo nghj dinh hoac thong tw twong wng.

- Chon béo céo: Doanh Nghiép chon b&o c4o can nép

- Chon Nam, Quy, Thang: tuy thuéc vao bdo cdo Doanh Nghiép da chon,
hé théng sé tw ddng xac dinh ky bao céo va hién thj cac 6 chon Nam, Quy,
Thang twong ng.

- Téai 1én: Doanh nghiép nhan nut tai Ién va chon file b4do c4o can nép

- Ghi cha: Doanh nghiép nhap céac ghi chii (néu can thiét).

- Nép béo céo: Doanh Nghiép nhan nut “Nép bao cao” dé& ndp bao cao

CHON BAO CAO CAN NOP

Quyét dinh 36/2014/QD-TTg

1:Bao co tinh hinh hoat déng cia doanh nghiép

2014 e
Chon file bao cao tir may tinh m

o'
e'
v

Nop bao cao tinh hinh doanh nghigp 191 Chi Cug tai chinh doanh nghiép

)

Hinh 3.1: Man hinh ngp file bao céao

2. Heé théng sé hai lai dé chac chan Doanh Nghiép muén ndp bao céo:

Message from webpage ﬁ

:I Ban cé thuc sumudn nép bdo cdo nay khing?

| ok || cancel

b

3. Néu Doanh Nghiép déng y nép b&o céo da tai I1én thi chon nut “OK”. Nguoc
lai, néu chwa chac chan bao céo da tai lén thi chon nut “Cancel’.
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4. Hé théng sé théng bao ndp thanh cdng néu qua trinh nodp file bao céo thanh
cong:

HE THONG CONG KHAI TAI CHINH CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHO S6 HOU

céng bd Taichinh | Hé Théng Van Ban | NopB&oCao | Théng Ké Bdo Céo

Qv//Nép bao céo thanh céng! h
CHON BAO CAO CAN NOP

Chon bao cao

v

Nam v

Chon file bao cao tir may tinh
Chich hén cac dinh dang: pdf, doc vé docx véi dung luong toida 10

e

oo | oo

Hinh 4: Man hinh théng bao két qua nép file bao céo

Ghi chi: Doanh Nghiép co thé sir dung tab Chwa Nép & Ving 3 dé biét danh sach
cac bao cdo can phai ndp trong ky hién tai:

1. Doanh nghiép nhan chon b&o c&o can ndp & tab Chwa Nép:

m |-DANOP CHUA NOP r‘

Hoatddng doanh nghiép

Tién lreng, fién thidng doanh nghiép

ChQn baO cao muon nop > Tinh hinh si¥ dung lao ddng, fién lrong ngudi
lao dong

> Tinh hinh thu nhap thurc nhan cda vién chirc
quan Iy doanh nghiép

» Bao cdo tinh hinh sir dung lao déng

» Danh sach vién chirc quén Iy nghi hiru

Doanh thu, Lgi nhusn Téng ndp ngan sach

Dau tur i chinh

Hinh 5: Man hinh danh s&ch cac bao cao chwa ndp

2. Hé théng tw dong trd t&i dung bao cao da chon va ky hién tai can ndép. Doanh
Nghiép tién hanh cac buéc ndp bao cao nhw trén.
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Tai liéu hwéng dan Doanh Nghiép ndp Bao Co

.  Kiém tralai tinh trang bao cao da nop

1. Sau khi Doanh Nghiép truy cap vao man hinh nép béo céo, tai Vung 4 (Xem lai
bao cao da ndp), Doanh Nghiép nhan nut “Danh sach bao cao da nép”

Hoat dong doanh nghiép

Tién lrong, tién thirdng doanh nghiép

> Tinh hinh st dung lao dong, fién lwong ngwai
lao déng

» Tinh hinh thu nhép thire nhan cda vién chire
quan Iy doanh nghiép

> Bao cao tinh hinh sir dyung lao déng

> Danh sach vién chirc quan ly nghi huu

Doanh thu, Loi nhudn Téng nép ngan sach

B4u tir i chinh

Nhéan niit Danh sach bao cdo da nop —

Danh sach bao cdo da ndp

Hinh 6: Man hinh truy cdp dén danh sach bao céo d4 nép

2. Heé théng sé& hién thi man hinh Danh sach cac bao cao da nop:

HE THONG CONG KHAI TAI CHINH CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU S HOU P> . /
Céng b& Taichinh | Hé ThéngVanBan | NopBaoCao | Thdéng Ké Bao Céo
CONG TY TNHH MTV XAY DUNG BINH MINH
Chon bao cao v
. S . S L A . Lich sir phé
§TT Nhom bdo cao Bao cdo Nam Ky baocao Ngay gwi Ghi chd Tinhtrang £ duyét
1 Hoat déng doanh Bao cao tinh hinh hoat déng cla doanh nghiép 2008 Nim 04/412/2014 = N&p bao cio tinh hinh doanh nghiép t&i Chi Cuc tai chinh doanh Chér duyét @ Xem lich
nghiép 2008 nghiép sir
2 | Bao cao fai chinh Bao cao tai chinh 6 thang 2014 | Quy 4 03122014 | Nop lan 2 D& duyét @ Xem lich
sir
3 Hoatdéng doanh K& hoach san xudt kinh doanh va d4u tr hang nam cla doanh 2012 N3m 021212014 Ché duyét @ Xem lich
nghiép nghiép 2012 sir
4 Bao cao tai chinh Bao cao tai chinh 6 thang 2014 | Quy1 281172014 | xls Yéu cau chinh © Xem lich
sira siF
5 | Baocaotai chinh Bao cao tai chinh 6 thang 2014 | Quy2 281172014 D& duyét @ Xem lich
sip
6 Bao cao tai chinh Bao cao tai chinh nAm 2010 | Nam 27TH112014 | file I6n Chér duyét © Xem lich
2010 siF
7 | Hoatddng doanh Bao cao danh gia hiéu qua hoat dgng cla doanh nghiép 2013 | N&m 26M11/2014 | N§p bao cao Chér duyét @ Xem lich
nghiép 2013 sir
8 Bao cao tai chinh Bao cao tai chinh 6 thang 2014 | Quy 3 26M1/2014  NBplan3 B3 duyét @ Xem lich
sip
El Bao cao tai chinh Bao cao tai chinh nam 2013 | Nam 241112014 DA duyét © Xem lich
2013 str
10 | Hoatddng doanh Bao cao tinh hinh hoat dgng cla doanh nghiép 2013 | Nam 241112014 D3 duyét @ Xem lich
nghiép 2013 st
2 » »l

Hinh 7: Man hinh hién thj Danh séch cac béo céao da nép

3. Néu Doanh Nghiép mudn loc lai bao cdo mudn xem, nhan “Chon béo céo”:
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HE THONG CONG KHAI TA! CHINH CUA DOANH NGHIEP DO NHA NUGC LAM CHU S HOU

Chon béo cdo

STT Nhom béo céo
Hoat déng doanh
nghiép

2 | Baocao taichinh

3 Hoatdéng doanh

nghiép

4 | Bao cao tai chinh

§ | Bao caotaichinh

6 | Bao cao taichinh

7 | Hoatddng doanh

nghiép

8 | Baocao tai chinh

9 | Baocao taichinh

10 | Hoatddng doanh
nghiép

Céng b& Tai chinh | Hé Thdng Van Ban

CONG TY TNHH MTV XAY DUNG BINH MINH

Béo cédo

Bao cao tinh hinh hoat ddng cla doanh nghiép

Bao cao tai chinh 6 thang

K& hoach san xudt kinh doanh va d4u tr hang nam cla doanh

nghiép

Bao cao tai chinh 6 thang

Bao cao tai chinh 6 thang

Bao cao tai chinh ndm

Bao cao danh gia hiéu qua hoat dgng cla doanh nghiép

Bao cao tai chinh 6 thang

Bao cao tai chinh ndm

Bao cao tinh hinh hoat dgng cla doanh nghiép

2009

2014

2012

2014

2010

2014

2013

| Théng Ké Bao Céo

Ky bdocao Mgay giri

Nam 04/12/2014
2009
Quy 4 031272014
Nam 021212014
2012
Quy1 281172014
Quy 2 281172014
Nam 271172014
2010
Nam 261172014
2013
Quy 3 261172014
Nam 241112014
2013
Nam 2411172014
2013

N&p bao céo tinh hinh doanh nghiép t&i Chi Cuc tai chinh doanh

nghiép

N&p 13n 2

xls

file 16n

NGp bao cao

N&p 13n 3

Ghi chii

Tinhtrang £

Chér duyét

D& duyét

Ché duyét

Yéu cau chinh

sira

D& duyét

Chér duyét

Chér duyét

DA duyét

D3 duyét

D3 duyét

Lich st phé

Lol

®

duyét

Xem lich
siF

Xem lich
sir
Xem lich
sip
Xem lich
siF
Xem lich
sip
Xem lich
siF
Xem lich
sir
Xem lich
sip
Xem lich
siF

Xem lich
sip

Hinh 8: Man hinh tim kiém béo céo da nép

4. Cot tinh trang sé thé hién cac Tinh trang:

Che& duyét: Néu cao cao da nop va dang doi can bd phé duyét bao co

D3 duyét: Néu bao céo da dwoc can bd dong y va phé duyét bao céo

Yéu cau chinh stra: Néu bao cao dwoc can bd phé duyét nhuwng khéng

dong y va tra vé yéu cau chinh stra.

5. Doanh Nghiép chon nut “Xem lich s’ dé& xem qué trinh phé duyét béo céo:

STT Nhém bdo cdo

Hoat ddng doanh
nghiép
2 | Baocao tai chinh

3 Hoat dong doanh
nghiép

Bdo cdo

Bao cao tinh hinh hoat ddng cla doanh nghiép

Bao cao tai chinh 6 thang

K& hoach san xudt kinh doanh va d4u tr hang nam cia doanh

nghiép

2009

2014

Ky bdocdo Noay gl Ghichi Tinh trang %
Nam 04/12/2014 | N&p bae cao tinh hinh deanh nghiép t&i Chi Cuc tai chinh deanh Chér duyét
2009 nghiép
Quj 4 03M2/2014 | N&p 4n 2 DA duyét
Nam 021272014 Cher duyét
2012

Théi gian Ngwéi xir Iy Thaotac Ghichu

26/11/2014 15:51:01 BinhMinh NGp bao cao Ghichd

28/11/2014 08:56:20 BinhMinh N&p bao cao Nép bao cao 13n 1

28/11/2014 08.57:04 Can Bo Duyét- Ban hanh

28/11/2014 09:00:51 Can Bo Tra lai Biéu chinh 1an 1

28/11/2014 09:01:40 BinhMinh NG&p bao cao N&p 13n 3

28/11/2014 09:02:06 Can Bo Duyét - Ban hanh Bdng § duyét

28/11/2014 09:02:57 Can Bo Ban hanh Khéng ban hanh

28/11/2014 09:04:10 Can Bo Khéng ban hanh Khang ban hanh

Lich sir phé

duyét

@ Xem lich

SIF

@ Xem lich

stP

@ Xem lich

siF

Hinh 9: Man hinh xem qua trinh phé duyét bao cao
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